Disciplinare alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara per
I’Affidamento del Servizio di Assistenza specialistica per alunni diversamente abili del
Comune di Borgonovo Val Tidone ( art. 36 comma 2, lettera b) del D. Lgs. 50/2016 a mezzo RdO
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.Pa)

CIG73616799AF - CUP =========

DISCIPLINARE DI GARA

Stazione Appaltante

Denominazione dell’Amministrazione aggiudicatrice: Comune di Borgonovo Val Tidone (PC) C.F.
00216470336

Indirizzo: Piazza Garibaldi , 18

Punti di Contatto: Settore IV - Servizi alla Persona - Ufficio Pubblica Istruzione

Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. N. 50/2016: dott. Paolo Cassi.
Posta elettronica certificata: protocollo.borgonovo@legalmail.it.it

SITO internet: www.comune.borgonovo.pc.it

Determina a contrarre:n. 4 del 23.01.2018

Procedura e criterio di aggiudicazione

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’art. 36 comma 2
lett. B) del D. Lgs. N. 50/2016 s.m.i., tramite MEPA, da aggiudicare con il criterio dell’offerta
economicamente pilt vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 3 lettera a), del D.Lgs. n. 50/2016, in
termini di:

1) Offerta tecnica: Punti 70/100 - 2) Offerta economica: Punti 30/100.

Si procedera alla creazione di una Richiesta di Offerta (RdO) con le modalita previste dal sistema
invitando, ai sensi del sopra citato art. 36, comma 2, lett. b) D. Lgs. 50/2016, gli operatori
economici che hanno manifestato I'interesse a partecipare alla procedura negoziata, nei termini
contenuti nell’avviso di manifestazione di interesse e quelli successivamente individuati sul
MePA dalla Stazione Appaltante.

Specifiche e dettagliate indicazioni relative al funzionamento della piattaforma MEPA sono
contenute nei Manuali d"uso, messi a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti
www.acquistiretepa.it nella sezione Guide e Manuali.

Le disposizioni dei suddetti Manuali, ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente
Disciplinare, ed in caso di contrasto tra gli stessi e le disposizioni del presente Disciplinare o della
documentazione di gara, queste ultime prevarranno.

Prestazioni oggetto dell’affidamento, modalita di esecuzione ed importo a base di gara




Denominazione dell’appalto: Servizio di assistenza specialistica per alunni diversamente abili
Categoria del servizio: Servizi Sociali - Descrizione “Gestione dei servizi educativi - assistenziali ,
di integrazione sociale ed accompagnamento e/o orientamento al lavoro “

CPV: 85310000-5 - Servizi di Assistenza Sociale

Tipo di Appalto: Appalto di Servizi (Servizi di Assistenza Sociale) . Servizio di assistenza
specialistica per alunni diversamente abili del Comune di Borgonovo Val Tidone.

Luogo di esecuzione: Istituti Scolastici del Comune di Borgonovo Val Tidone.

Breve descrizione dell’appalto: il servizio di assistenza specialistica per alunni diversamente abili
dovra:

> favorire I'inserimento e l'integrazione degli alunni in ambito scolastico;

> offrire agli stessi, un servizio di assistenza socio-educativa che miri alla socializzazione
nell’ambiente scolastico, allo stimolo individuale, alla conquista dell’ autonomia personale
e all'integrazione in tutte le diverse attivita scolastiche, nonché all’integrazione nella
famiglia e nella societa;

> agevolare la frequenza e la permanenza degli studenti nell’ambito scolastico;

> favorire linserimento e la partecipazione attiva degli alunni alle attivita
didattiche,(comprese eventuali visite guidate che si svolgano entro l'orario scolastico)
supportandoli nel raggiungimento degli obiettivi di integrazione ed autonomia personale,
in attuazione dei P.E.L;

> sostenere gli alunni nelle attivita di socializzazione e nell’ acquisizione di capacita
comunicative, comunicative, volte all'integrazione ed alla valorizzazione delle abilita
individuali,personalizzando gli interventi necessari ed evolvendoli in armonia con i bisogni
dell’alunno seguito.

L’appalto decorre dal 01 aprile 2018 o dalla data di consegna del servizio in via d'urgenza, sino al
30 giugno 2020 . L'importo complessivo presunto del servizio a base di gara, ai sensi dell’art. 35,
comma 7, del D. Lgs 50/2016, trattandosi di Lotto Unico, & di € 234.780,00 ( IVA esclusa) . Non
sono previsti oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso . L'importo posto a base di gara,
determinato dall’art. 4 del Capitolato Speciale d’Appalto, e pari ad € 234.780,00 ed é calcolato
tenendo conto del servizio da svolgere, del personale richiesto e della durata dello stesso, ed &
soggetto a ribasso unico percentuale . Il corrispettivo comprende inoltre tutti gli oneri e le spese di
qualsiasi natura necessarie alla realizzazione del servizio per l'intera durata dell’appalto,
includendo tutte le prestazioni professionali e di coordinamento, nonché ogni altro onere inerente
le eventuali attivita di formazione, il personale esperto impiegato e quant’altro necessario
all’esecuzione dei servizi oggetto dell’appalto. Il corrispettivo del servizio viene determinato e
liquidato secondo quanto stabilito nel capitolato speciale d’appalto, che qui si intende riportato e

trascritto per far parte integrante e sostanziale del presente disciplinare.



Luogo di svolgimento : Istituti Scolastici del Comune di Borgonovo Val Tidone . Utenti circa n. 20

/ anno .

Per la realizzazione del servizio non sono stati evidenziati rischi di interferenza.

Per i rischi dai rapporti con I'utenza o con soggetti terzi che entrino in rapporto con I’affidatario,
sara a carico di quest’ultimo provvedere ad apprestare gli interventi opportuni in coerenza con
quanto previsto dal capitolato d’appalto .

L’affidamento e finanziato con fondi propri dell’Ente.

Per quanto attiene ai pagamenti trova applicazione I'art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e
s.m.i., in tema di tracciabilita dei flussi finanziari.

L’'importo dell’affidamento una volta aggiudicato potrebbe subire variazioni in diminuzione od in
aumento in considerazione del numero degli iscritti e delle relative frequenze .

Soggetti ammessi alla procedura

Alla procedura sono ammessi a partecipare gli operatori economici che hanno proceduto alla
manifestazione di interesse nei termini in essa contenuti e quelli successivamente individuati dalla
S.A. presenti sulla Piattaforma MEPA di CONSIP precisamente per 'iniziativa “Servizi Sociali” e
per la categoria merceologica “Gestione dei servizi educativi -assistenziali , di integrazione sociale
ed accompagnamento e/orientamento al lavoro”. Per partecipare alla procedura gli operatori
economici oltre alla imprescindibile presenza sulla piattaforma MEPA di Consip alla suddetta
categoria merceologica , devono essere in possesso dei seguenti requisiti minimi, a pena di
esclusione:

a) Insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento delle
concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi previste dall’art. 80, del D. Lgs.n. 50/2016 in
capo ai soggetti espressamente richiamati nel medesimo articolo;

b) essere iscritti alla CCIAA per attivita coincidente con quella prevista dal presente disciplinare o
che abbiano nel loro Statuto lo svolgimento di attivita coincidente con I'oggetto della presente gara
, in caso di cooperative , essere iscritti ad un Albo Regionale delle Cooperative Sociali , all’Albo
Ministeriale delle Societa Cooperative ;

¢) Possesso di un fatturato minimo annuo per la fornitura di servizi educativi - assistenziali , di
integrazione sociale , di accompagnamento e/o orientamento al lavoro “ relativo agli anni
2014/2015/2016 non inferiore a € 78.260,00 (€ settantottomiladuecenosessanta //00) (1L.V.A.
esclusa).

d) Esperienza maturata nel servizio specifico di gestione di almeno 3 anni , negli ultimi cinque, di

servizio di assistenza specialistica per alunni diversamente abili;



DISCIPLINARE DI GARA .

IT mancato rispetto anche di uno solo dei requisiti richiesti determina I'esclusione dalla gara. I
requisiti di carattere generale e di idoneita professionale dovranno essere posseduti da ciascuna
delle imprese partecipanti al raggruppamento, o in caso di consorzio, da tutte le imprese
consorziate che partecipano alla gara.

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Non e ammessa la partecipazione alla procedura di concorrenti per i quali sussistono:

1) le cause di esclusione di cui all’art. dell’art.80 del D.Lgs. 50/2016;

2) le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.Igs. n. 159/2011;

3) le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 o che siano incorsi, ai sensi
della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrarre con la Pubblica Amministrazione;

4) inesistenza della iscrizione al MEPA sebbene la ditta abbia manifestato I'interesse a partecipare.
MODALITA’ DI VERIFICA

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-professionale ed economico
finanziario delle ditte partecipanti avviene ai sensi dell’art. 81 del D.Igs. n. 50/2016, attraverso
I"utilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile dall’ Autorita di vigilanza sui Contratti pubblici di
Lavori, Servizi e Forniture con la delibera n. 111 del 20 dicembre 2012. Pertanto tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPass,
accedendo all’apposito link sul portale dell’ Autorita (servizi ad accesso riservato-avcpass) secondo
le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.2 della succitata

delibera, da produrre in sede di partecipazione alla procedura.

CRITERI DI VALUTAZIONE

L’aggiudicazione sara effettuata a favore del operatore economico che avra presentato l'offerta
economicamente pitl vantaggiosa per I’Amministrazione Comunale , ai sensi dell’art. 95 comma 3,
lett. a) del D.Lgs 50/2016 , determinata avendo riguardo agli elementi di seguito indicati e le
modalita di calcolo espressi dalla Commissione giudicatrice

L’esame delle offerte verra effettuato tenendo conto dei seguenti elementi :

OFFERTA TECNICA : MASSIMO 70 PUNTI

OFFERTA ECONOMICA : MASSIMO 30 PUNTI

OFFERTA TECNICA

Al fine della valutazione dell’offerta tecnica, questa deve contenere , nel medesimo ordine di
articolazione, tutti gli elementi in cui si sostanzia la valutazione.

Il punteggio sara attribuito in relazione alla rispondenza dell’offerta tecnica, articolata in un
elaborato progettuale , rispetto alle esigenze del servizio oggetto di gara .

Nella valutazione del progetto per la gestione del servizio oggetto di gara sara apprezzata la
sintesi abbinata alla chiarezza ed esaustivita della proposta. Il progetto composto in un massimo di
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20 (venti) , facciate escluso l'indice , in formato A4 , carattere Arial 12 ) consiste in una relazione
illustrativa , suddivisa in sezioni , in cui vengono esplicitati gli elementi di seguito enunciati:

Nella valutazione dell’offerta tecnica la Commissione Giudicatrice utilizzera i sub criteri /i sub
pesi di seguito specificati

CRITERI DI VALUTAZIONE MAX 70
PUNTI

A Relazione tecnico-organizzativa predisposta con riferimento all’ambito | Massimo punti

di attivita oggetto dell’appalto 45
cosi suddivisi

Al Schema organizzativo complessivo che il concorrente intende adottare | Max. punti 10
in relazione ai compiti , funzioni , obiettivi del servizio ecc..

A2 Descrizione dei compiti e delle azioni del coordinatore Max. punti 10

A3 Strumenti , modalita di comunicazione , monitoraggio e verifica del | Max. punti 10
servizio

A4 Organizzazione e gestione del personale con riferimento alle modalita | Max. punti 15
di controllo tempo / lavoro, politiche di contenimento del turn-over

B Proposte migliorative : Il concorrente dovra individuare e descrivere | Max punti 15
proposte migliorative del servizio con riferimento ad interventi
innovativi che favoriscono I'inclusione degli alunni disabili nel contesto
del gruppo e di orientamento tra i diversi cicli scolastici prevedendo
modalita di documentazione e diffusione delle “buone pratiche”
La Commissione assegnera il punteggio considerando fattibilita e
pertinenza , utilita , innovativita

C Descrizione del programma formativo che coinvolgera I'intero | Max punti 10
personale adibito al servizio

Relativamente all’attribuzione del punteggio , ogni membro della Commissione di gara esprimera
la propria valutazione tramite un parametro che oscillera tra zero (valutazione minima) ed uno
(valutazione massima) . Ogni membro potra esprimere la propria valutazione con numeri fino a
due decimali.

I coefficienti da corrispondere saranno suddivisi nel modo seguente :

Insufficiente - 0,00 - 0,19

Scarso - 0,20 - 0,39

Sufficiente - 0.40 - 0,59

Buono - 0,60 - 0,79 ;

Molto buono - 0,80 - 0,89 ;

Ottimo - 0,90 - 1,00

La valutazione complessiva di ciascun criterio e/o sub criterio sara il risultato del seguente
algoritmo:

. sommatoria della valutazione espressa da ciascun membro della commissione tramite il
parametro di cui sopra ;

. tale sommatoria sara moltiplicata per il voto massimo attribuito al criterio e/o sub criterio
oggetto di valutazione;

. il risultato ottenuto verra diviso per il numero dei componenti della commissione di gara

YV VVVY

Saranno ammesse alla valutazione dell’ offerta economica solo ed esclusivamente i concorrenti che ,
prima della ri-parametrazione , avranno raggiunto un punteggio minino di 40 punti

Riparametrazione elementi di natura qualitativa




Per non alterare i rapporti tra i pesi dei criteri di valutazione degli elementi di natura

qualitativa (offerta tecnica) e quelli di natura quantitativa (offerta economica), se nessun
concorrente ottiene (dalla sommatoria di cui al punto precedente) sui criteri di valutazione tecnica
aventi natura qualitativa il punteggio pari a 70 punti, si procedera alla riparametrazione degli
elementi di natura qualitativa: la riparametrazione verra applicata in riferimento al punteggio
complessivo ottenuto da ciascun offerente. Pertanto il miglior punteggio assegnato agli elementi di
natura qualitativa verra rapportato al valore massimo attribuibile (punti 70), mentre gli altri
verranno adeguati proporzionalmente.

OFFERTA ECONOMICA
Le offerte economiche consentiranno l'assegnazione di 30 (trenta) punti massimi .ed andranno
espresse in ribasso sull’'importo a base di gara .

Il punteggio relativo all’offerta economica sara attribuito utilizzando la formula “Concava alla
migliore offerta” precedentemente chiamata “lineare alla migliore offerta” con coefficiente alfa
uguale ad 1 (uno)

PE =PE max * (R/Rmax)
Dove si intende:

PEmax = Punteggio massimo attribuibile
R = Ribasso offerto dal concorrente iesimo
Rmax= Massimo ribasso offerto

Il prezzo espresso dall’operatore concorrente si intende comprensivo di tutti gli oneri e le spese
che la stessa dovra sostenere , al netto dell'lva , per l'esecuzione del servizio in caso di
aggiudicazione ad essa favorevole.

L’offerta e valida per un periodo di 180 (centottanta) giorni a far tempo dalla data di scadenza del
termine per la sua presentazione. Salvo diversa indicazione , qualsiasi documento elettronico
relativo alla presente procedura dovra essere sottoscritto dal concorrente con firma digitale. La
Stazione Appaltante potra procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche in ordine alla
veridicita e alla completezza del contenuto delle dichiarazioni e della documentazione presentate
dai concorrenti , richiedendo 1'esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto
dichiarato dal concorrente.

L’offerta economica dovra essere redatta seguendo le apposite schermate indicate dal MEPA oltre
ad essere riprodotta sul modulo “ B”.

L’offerta e valida per un periodo di 180 giorni, a far tempo dalla data di scadenza del termine per
la sua presentazione.

Salvo diversa indicazione, qualsiasi documento elettronico relativo alla presente procedura dovra

essere sottoscritto dal concorrente con firma digitale.

La Stazione Appaltante potra procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della veridicita



e della completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentate dai
concorrenti, richiedendo I'esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto
dichiarato dai concorrenti.

Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR n. 445/2000, la falsa dichiarazione:

* comporta sanzioni penali;

* costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione della procedura.

I concorrenti esonerano il Comune, il sistema MEPA, il Gestore del Sistema da qualsiasi
responsabilita inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettivita necessari
a raggiungere il Sistema e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla

procedura.

MODALITA’” DI PREDISPOSIZIONE DELLE OFFERTE TELEMATICHE

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse al Sistema in
formato elettronico attraverso la piattaforma MEPA. La redazione dell’offerta dovra avvenire
seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata del MEPA, che consentono di

predisporre:

A) UNA BUSTA VIRTUALE CONTENENTE L'ISTANZA DI PARTECIPAZIONE E LA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Documentazione amministrativa

Nell’apposito campo “Documentazione Amministrativa “ presente sulla piattaforma MEPA il
Concorrente dovra allegare la documentazione amministrativa, consistente in un unico file in
formato “zip” contenente i seguenti documenti :

1) istanza di partecipazione - Modulo “A”-, e contestuale dichiarazione ai sensi del DPR

445/2000, resa in formato “pdf” e firmata digitalmente dal legale rappresentante,

corredato da fotocopia del documento di riconoscimento, in corso di validita, del
sottoscrittore (art. 38 del D.P.R. del 28.12.2000, n. 445) relativa a :

» dichiarazione di insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle
procedure di affidamento delle concessioni e degli appalti di lavori, forniture e servizi
previste dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 in capo ai soggetti espressamente richiamati nel
medesimo articolo;

» dichiarazione di iscrizione alla CCIAA , in caso di cooperative sociali , dichiarazione di
iscrizione ad un Albo Regionale delle Cooperative Sociali e/o iscrizione all’Albo
Ministeriale delle Societa Cooperative ;



> dichiarazione di aver conseguito nel triennio 2014, 2015 e 2016 un fatturato annuo
minimo per la fornitura di servizi oggetto della presente procedura, dichiarato ai fini
IVA, non inferiore a € 78.260,00 in relazione all'offerta
Detto requisito dovra essere dimostrato, in sede di controllo sul possesso dei requisiti, attraverso
attestazioni rese da parte dei Comuni committenti, singoli od associati , ove sono stati svolti i
servizi dichiarati , ovvero da altri documenti /atti dai quali possa evincersi il requisito richiesto.
Nel caso di associazione temporanea di Impresa la capogruppo dovra possedere il requisito nella
misura minima del 60%.;

» Dichiarazione di aver maturato almeno 3 anni di servizio negli ultimi cinque nella
gestione nel servizio specifico di gestione del servizio di assistenza specialistica per
alunni diversamente abili :

Dovranno essere altresi allegati :

>almeno due referenze bancarie rilasciate da istituti autorizzati attestanti la capacitd economica e
finanziaria del concorrente rese in formato”pdf”;

>Capitolato Speciale d’appalto e Disciplinare di gara , controfirmati digitalmente dal legale
rappresentante del concorrente.

Nel caso di R.T.I. o Consorzio i documenti devono essere firmati dai rappresentanti legali di
ciascuna ditta costituente il raggruppamento o dalle ditte consorziate che effettueranno il servizio.

> Documento “PASSOE” reso in formato “pdf” rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la
registrazione al servizio per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso I’ Autorita
Nazionale Anticorruzione. I soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al
sistema accedendo all’apposito link sul Portale dell’ Autorita (Servizi ad accesso riservato -
AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. Il PASSOE generato dal sistema AVCPass, deve
essere allegato in pdf alla documentazione amministrativa. In caso di partecipazione plurima
(Raggruppamenti di imprese, consorzi, ecc.) il PASSOE deve essere firmato congiuntamente da
tutte le mandanti/associate/consorziate ed eventuali ausiliarie prima di caricarlo sul sistema
CONSIP.

Si rappresenta che la mancata inclusione del PASSOE non costituisce causa di esclusione

dell’operatore economico in sede di presentazione dell’ offerta. Tuttavia, la stazione appaltante sara
tenuta a verificare, nella prima seduta di gara, I'inserimento del PASSOE nella documentazione
amministrativa e, laddove ne riscontri la carenza, dovra richiedere all’operatore economico
interessato di acquisirlo e trasmetterlo in tempo utile a consentire la verifica dei requisiti,
avvertendolo espressamente che in mancanza si procedera all’esclusione dalla gara e alla
conseguente segnalazione all’ Autorita ai fini dell’applicazione delle sanzioni di cui all’art. 213,
comma 13, del Codice, essendo il PASSOE I'unico strumento utilizzabile dalla stazione appaltante
per procedere alle prescritte verifiche.

> Cauzione provvisoria: la documentazione comprovante 'avvenuta costituzione della
cauzione provvisoria, prestata ai sensi e con le modalita di cui dell’art. 93 D. Lgs.50/2016 e




commisurata al 2% dell’importo del prezzo base di gara; la cauzione provvisoria deve essere
inviata alternativamente nei seguenti formati e in conformita a quanto di seguito indicato:
A. in formato elettronico:

] in originale sotto forma di documento informatico, ai sensi del D.lgs. 82/2005 sottoscritto con
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante corredato
di: i) autodichiarazione sottoscritta con firma digitale e resa, ai sensi degli art. 46 e 76 del D.P.R.
n. 445/2000 con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare
il garante; ii) ovvero, da autentica notarile sotto forma di documento informatico, sottoscritto
con firma digitale ai sensi del su richiamato Decreto;

] sotto forma di copia informatica di documento cartaceo secondo le modalita previste dall’art.
22, commi 1 e 2, del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82. In tali casi la conformita del documento
all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale,
nell’ipotesi di cui all’art. 22, comma 1, del D. Lgs. n. 82/2005, ovvero da apposita dichiarazione
di autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale, ai sensi dell’art.
22, comma 2 del D. Lgs. n. 82/2005. Il documento dovra esser costituito: i) dalla cauzione
sottoscritta dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; ii) da
autodichiarazione resa, ai sensi degli artt. 46 e 76 del d.P.R. n. 445/2000 con la quale il
sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il garante; iii) ovvero, in
luogo dell’autodichiarazione, da autentica notarile;

B. in formato cartaceo:

"I nel caso di invio in formato cartaceo, la cauzione provvisoria e la dichiarazione di impegno di un
fideiussore a rilasciare la cauzione definitiva qualora il concorrente risultasse aggiudicatario
dovranno essere contenute in una busta chiusa, sigillata, sui lembi di chiusura, con ceralacca o con
striscia di carta incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire la
sicurezza contro eventuali manomissioni e pervenire al seguente indirizzo: Comune di Borgonovo
Val Tidone (PC) - Piazza Garibaldi n. 18 , entro il medesimo termine per la scadenza delle
offerte. La busta dovra riportare esternamente le seguenti informazioni:

> l'oggetto della gara d’appalto: “Procedura negoziata mediante RDO sul Portale di Consip

per Uaffidamento del servizio di assistenza specialistica per alunni diversamente abili ;

> la ragione sociale del Concorrente; l'indirizzo del destinatario; la dicitura “Cauzione
provvisoria”;

> attestazione avvenuto pagamento contributo ANAC, reso in formato “pdf”;

2) UNA BUSTA VIRTUALE CONTENENTE L’OFFERTA TECNICA sottoscritta digitalmente

dal rappresentante legale dell’impresa concorrente

L’offerta dovra essere redatta secondo le modalita descritte ed avente il contenuto specificato nel
Capitolato Speciale d” Appalto, non dovra superare le n. 20 facciate dattiloscritte, formato A4,
dimensione carattere Arial 12) o analogo . Il progetto tecnico dovra avere un indice analitico, ogni

pagina deve essere numerata e ogni paragrafo deve riportare la numerazione progressiva.



3) UNA BUSTA VIRTUALE CONTENENTE L’OFFERTA ECONOMICA - Modulo B) che deve
esplicitare il ribasso percentuale unico , espresso in cifre ed in lettere offerto dal concorrente. In
caso di discordanza tra 'indicazione in cifre e I'indicazione in lettere , sara considerato valido il
ribasso espresso in lettere . Detto ribasso dovra essere espresso in un valore contente un massimo
di 2 (due) decimali. Non sono ammesse offerte in aumento rispetto al prezzo a base di gara .

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs 50/2016 , in sede di offerta economica , il concorrente
dovra indicare gli oneri per la sicurezza aziendale , indicandone il relativo importo. Inoltre dovra
essere allegata la giustificazione analitica dell’offerta stessa.

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la
documentazione, |'offerta dovra essere inviata attraverso la piattaforma MEPA.

Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su MEPA non
comporta l'invio dell’offerta alla stazione appaltante.

L’invio dell’offerta avverra soltanto mediante 1'apposita procedura da effettuarsi al termine e
successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su MEPA della
documentazione che compone I’ offerta.

Il Manuale d’uso del Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma MEPA forniscono le
indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’ offerta.

Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del D. Lgs.50/2016 la mancanza, l'incompletezza e ogni altra
irregolarita essenziale nella documentazione richiesta, ad eccezione di quelle afferenti I'offerta
tecnica e quella economica , possono essere sanate nei termini che verranno assegnati dal RUP
affinché perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il
contenuto e i soggetti che le devono rendere.

In caso di inutile decorso del termine assegnato il concorrente e escluso dalla gara. Ogni
variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non rileva ai
fini del calcolo di medie nella procedura, né per I'individuazione della soglia di anomalia delle

offerte.

ADEMPIMENTI NECESSARI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO

Prima della stipula del contratto 'aggiudicatario deve prestare:

a) la cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 103 D. Lgs.50/2016;

Solo per i raggruppamenti temporanei di impresa, per i Consorzi Ordinari di Concorrenti:
dichiarazione firmata digitalmente da tutte le imprese dalla quale risulti, a pena di esclusione, la

suddivisione della tipologia di prestazioni effettuate da ciascuna ditta. Tale dichiarazione dovra

10



contenere, inoltre, I'impegno che le imprese stesse, in caso di aggiudicazione, conferiranno
mandato speciale con rappresentanza ad una di esse, indicandone la ragione sociale, designata
quale capogruppo.

b) L’ Aggiudicatario deve, inoltre, per ogni operatore in servizio, presentare alla Stazione
Appaltante entro 10 gg dalla presa in servizio, apposita autocertificazione di cui al D.Lgs 39/2014
al fine di dichiarare 1" assenza di condanne per taluno dei reati di cui agli artt. 600-bis, 600-ter, 600-

quinquies e 609- undecies del codice penale.

TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA TELEMATICA

I concorrenti che intendono partecipare alla procedura per la fornitura oggetto dell’appalto, pena
la nullita dell’offerta e l'esclusione alla procedura, devono far pervenire 1'offerta ed i documenti
attraverso la piattaforma MEPA di CONSIP entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno
19.02.2018.

Non sara tenuta valida e non sara accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine anche per
cause non imputabili al concorrente.

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla
procedura comporta l'irricevibilita dell’ offerta e la non ammissione alla procedura.

E’ in ogni caso responsabilita dei soggetti concorrenti I'invio tempestivo e completo dei documenti
e delle informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena I'esclusione dalla
presente procedura.

Tutti i documenti richiesti per la partecipazione alla gara devono essere redatti in lingua italiana.
Se redatti in lingua straniera deve essere allegata una traduzione in lingua italiana, certificata
conforme al testo straniero dalla competente rappresentanza diplomatica o consolato italiano,

ovvero da un traduttore ufficiale.

MODALITA’” DI ESPLETAMENTO DELLA GARA

All’espletamento della procedura é preposta una Commissione Giudicatrice . L'esperimento di
gara avra luogo alle ore 09.00 del giorno 20.02.2018 tramite seduta pubblica sul MEPA durante la
quale il RUP procedera alla verifica della regolarita della documentazione amministrativa.
Successivamente, in data che verra resa nota, la Commissione Giudicatrice nominata ai sensi
dell’art. 77 del D.Lgs 50/2016 procedera, tramite seduta riservata, all’esame delle offerte tecniche e

all’assegnazione dei punteggi.
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Terminata la fase di esame delle offerte tecniche, in seduta pubblica la commissione dara lettura
dei punteggi attribuiti, procedendo di seguito all’apertura della busta contenente 1 offerta
economica.

Alla chiusura della valutazione il sistema predisporra la graduatoria automatica delle offerte
ritenute valide in favore dell'impresa che conseguira complessivamente il punteggio piti elevato.
Si procedera all’aggiudicazione e alla verifica dei requisiti di ordine generale e speciale ai sensi
dell’art. 80 D. Lgs.50/2016.

L’aggiudicazione verra disposta in favore dell’aggiudicatario che abbia regolarmente fornito
idonea documentazione e che risulti, da accertamenti effettuati d’ufficio, in possesso di tutti i

requisiti generali dichiarati.

ULTERIORI DISPOSIZIONI

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97 D. Lgs.50/2016.

La Stazione Appaltante, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facolta di non procedere ad

aggiudicazione definitiva dell'appalto.

INFORMATIVA D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.

Tutti i dati prodotti saranno sottoposti a trattamento, automatizzato e non, esclusivamente per le
finalita gestionali e amministrative inerenti la presente procedura di gara.

Si rammenta che il conferimento di dati ha natura facoltativa, ma che un eventuale rifiuto da parte
del concorrente non consentira di prendere in esame 1’ offerta.

I dati suddetti non saranno comunicati a terzi, fatta eccezione per le competenti pubbliche autorita,
o soggetti privati in adempimento ad obblighi di legge. I dati non saranno oggetto di diffusione.
Relativamente al trattamento dei dati raccolti con la presente procedura, i concorrenti avranno la
facolta di esercitare tutti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196.

Titolare del trattamento e il dott. Paolo Cassi

Ai sensi dell’art. 53 D. Lgs.50/2016. ove il concorrente segnali, in sede di offerta, mediante
motivata e comprovata dichiarazione, le informazioni che costituiscono segreti tecnici e
commerciali, I’ Amministrazione ne consentira 1’accesso ai concorrenti che lo richiedono, solo in
presenza dei presupposti indicati dal suddetto art. 53 comma 6, del citato decreto legislativo. In
mancanza di presentazione della dichiarazione di cui sopra, I’Amministrazione consentira ai

concorrenti che lo richiedono 1'accesso nella forma di estrazione di copia dell’ offerta tecnica e/ o
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delle giustificazioni a corredo dell’offerta. In ogni caso, ’accesso sara consentito solo dopo

I'approvazione dell’aggiudicazione.

TRACCIABILITA

E’ fatto obbligo agli operatori economici di assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi

finanziari di cui alla L. n. 136/2010.

DISPOSIZIONI FINALI

I presente Disciplinare di Gara e il Capitolato Speciale d’Appalto e ogni altra documentazione ad
essi attinente sono disponibili anche sul sito internet del Comune di Borgonovo Val Tidone .

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura RDO mediante la proposizione di quesiti
scritti da inoltrare al RUP, tramite 1’ Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione da
Consip, entro il termine indicato dalla stazione appaltante per la presentazione dei quesiti. Non
saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.

Le risposte alle richieste di chiarimenti e/ o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito
alla presente procedura, saranno comunicate ai concorrenti tramite 1’Area di Comunicazione del
Sistema messo a disposizione da Consip. Le eventuali integrazioni/ precisazioni e le ulteriori
disposizioni costituiscono documentazione di gara.

In caso di discordanza tra le dichiarazioni/indicazioni contenuti nei fac-simile di sistema proposti
dal MEPA, sia per l'offerta tecnica che per I'offerta economica, e quelle contenute e/ o previste nel

presente disciplinare di gara , prevarranno queste ultime.

SOCCORSO ISTRUTTORIO

E’” ammesso il soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. , la mancanza,
I'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale nella documentazione richiesta, puo essere
sanata . In tal caso la stazione appaltante, assegna al concorrente un termine non superiore a 10
(dieci) giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone
il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine il concorrente

¢ escluso dalla gara.

DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E DI SUBAPPALTO
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E’ vietata la cessione del contratto o il subappalto, in tutto o in parte, del contratto o del

dell’appalto. servizio oggetto

AVVALIMENTO

E’ ammesso l'istituto dell’avvalimento nelle forme di cui all’art. 89 del D.LGS. 50/2016.

FORO COMPETENTE
In caso di controversie tra le parti, sara competente il Foro di Piacenza. E” esclusa la

competenza arbitrale

ACCORDO BONARIO
Trova applicazione I'art. 206 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.

I1 Responsabile Unico del Procedimento

f.to. Paolo Cassi
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