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 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA   
 
 
 

RIFERIMENTO NORMATIVO: NUMERO ANNO:  
- L.R. n. 26/2001 sul Diritto allo studio; 
- Capitolato speciale d’appalto approvato con 

deliberazione G.C. n. 102 del 06/10/2014 per il servizio 
ristorazione scolastica per il periodo 01/09/2015 – 
30/06/2018 

- Del. G.C. n. 39 del 13/03/2017 relativa all’approvazione 
delle tariffe dei servizi a domanda individuale per l’anno 
2017; 

SETTORE:    SERVIZIO:  

  SERVIZI ALLA PERSONA  
PUBBLICA 

ISTRUZIONE 
      
RESPONSABILE DEL PROCESSO Responsabile di Servizio:  

    Dott. Paolo Cassi  
    Addetto al Servizio 
    Emanuela Metti  

ISTANZA  INTERNA     

   
Pubblicazione manifesto apertura iscrizione al 
servizio  

   
  ESTERNA     

        
 
 

TIPOLOGIA ATTO FINALE INSERIMENTO MINORI AL SERVIZIO  
 
 

 
NOTE: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
EDIZIONE REVISIONE PREPARATO CONTROLLATO APPROVATO 

     

Numero:  Numero:     
Data: Data:     

      
 



 
 
 

RESPONSABILITA' ATTIVITA' DOCUMENTO TEMPI gg

Pubblicazione manifesto di apertura iscrizione al servizio

Ricezione domande iscrizione

Verifica completezza della domanda
 e pagamento quota iscrizione

NOSI

Assegnazione numero di 
protocollo

Formazione dell'elenco 
degli iscritti al servizio

Servizio
Protocollo

2

2
Manifesto

Servizio
Pubblica 
Istruzione

Richiesta 
integrazione 

documentazione 
mancante

Inizio servizio mensa dell'anno 
scolastico

Servizio
Pubblica 
Istruzione

60

Modulo

Verifica posti disponibili

Formazione Registri di classe 
alunni iscritti al servizio

Invio registri alla 
scuola

 


