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TIDONE
GESTIRE IL. PAGAMENTO DELLE FATTURE
NUMERO
FATTURE
RIFERIMENTO NORMATIVO: ANNUO:
Tuel — D.Lgs. 267/2000 (artt. 184-185)
D.Lgs. 231/2002 2.500 circa
Legge 102/2009 - art. 9
D.Lgs. 118/2011
Regolamento Comunale di Contabilita
Osservatorio per la Finanza e la Contabilita degli Enti Locali
— Principio Contabile n. 2
SETTORE: SERVIZIO:
ECONOMICO -
ECONOMICO FINANZIARIO FINANZIARIO

RESPONSABILE DEL PROCESSO |Responsabile di Servizio:

Ivana PALLAVERA

Responsabile di Procedimento:

Ivana PALLAVERA
ISTANZA | INTERNA Responsabili di Servizio/Procedimento

ESTERNA |Fornitori (creditori)
TIPOLOGIA ATTO FINALE
Mandato di pagamento

'NOTE:
1. Processo comune a tutti i Servizi dell’Ente
__EDIZIONE REVISIONE PREPARATO APPROVATO

Responsabile di Servizio Direttore Generale
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I'RESPONSAB”_-’T-A’ : S aTivmAREER i T e

icevimento fatture elettroniche da PCC tramite SDI

Download PEC contenenti le
fatture elettroniche, stampa completa, 2
protocollazione e trasmissicne al

Servizio Finanziario

Ufficio Protocollo

NO

= v 3 5 RIFIUTO FATTURA
Sono presenti sulla fattura i riferimenti Tramite SDI entro 15 gg

data arrivo fattura

| Servizio Finanziario | all’impegno di spesa, il capitolo di
bilancio, il CIG e/o
“cup?

Sl
Servizio Finanziario

Importazicne fatture tramite software SICI
CONTABILITA' e trasmissione fatture ai servizi
competenti con evidenziato il progressivo di Fatture 913
registrazicne delle fatture stesse nel software SICI|

(%) i
Controllo fatture. -
Verifica corrispondenza dati
Servizi competenti (ordine d’acquisto, d.d.L.); - Richiesta
Regolarita fornitura e/o
prestazione(contratto,discipl) motivata al
- Tuelart. 184 ¢c.2 creditore di
Acquisizione DURC e emissione
conto dedicato (L.136/2010 nota di
s.m.i)/ accredito
Servizi competenti Atto di
Creazione nel software “SIC| GESTIONE liquidazione +
DELIBERE" dell'Atto di liquidazione, stampa e > allegati
sottoscrizione da parte di RdS, invio al
Servizio Finanziario con allegata relativa
documentazione (buono d'ordine, d.d.t.,(Tuel % E k
art.184 - c3), DURC, CONTO DEDICATO
|
y
Verifica NO
documentazione.
Servizio Finanziario Effettuazione /Sospensione
controlio pagamento. / 3 3
amministrativo Restituzione Determina
contabile-fiscale

liquidazione e relativa

Tuel art. 184 ¢c. 4 documentazione al

servizio proponente

Sl

(*) i giorni indicati si riferiscono rispettivamente a fatture con pagamenti a 30e 60 giorni
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| Servizio Finanziario

Sospensione

pagamento.
Finc alla
decorrenza
del termine 5
max se
| Equitalia SpA
non notifica
Servizio Finanziario Acquisizicne dati, da Equitalia SpA, relativi ——————  ['importo
I'inad i del credi i
all'inadempienza del creditore pagabile Max
30
NO
Servizio Finanziario Emissione ordinativi informatici di
pagamento e di incasso e Mandato e Rispetto termini
apposizione firma digitale. Reversale indicati in fattura
Servbio Finarziatio Trasmissione |n.flormatica ordinativi di Mandato e
pagamento e di incasso attraverso software Reversale
TESOWEB al Tesoriere comunale.
2
it
spedizione via e-mail o via posta Awviso
ordinaria
Servizio Finanziario Accreditamento da parte del Tesoriere
com.le su c/c dei beneficiari. 3

Archiviazione mandato
cartaceo unitamente a
fattura, determina di
liquidazione, d.d.t., DURC.
Archiviazione reversale
sartacea per contabilita A

Servizio Finanziario

" Nel conteggio sono esclusi i giorni a disposizione di Equitalia SpA per la verifica di inadempienza S 60"

(*) 1 giorni indicati si riferiscono rispettivamente a fatture con pagamenti a 30 e
60 giorni



