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GESTIONE ORDINARIA DELLE ENTRATE 

 

 
RIFERIMENTO NORMATIVO: 

- D.L. 193/2016 
- Artt. 178 – 181 D. Lgs. 267/2000 
- Regolamento comunale di disciplina delle entrate 

 
 
 
 

NUMERO ANNUO: 
 

3.227 
 
 
 

SETTORE: SERVIZIO: 

Economico Finanziario Tributi 

RESPONSABILE DEL PROCESSO Responsabile del Servizio: 

  Ivana PALLAVERA 

  Responsabile del Procedimento: 

  Laura CAVALLARI 

ISTANZA INTERNA Servizi/Uffici comunali 

  ESTERNA  

 

TIPOLOGIA ATTO FINALE Reversale 

 
CRITICITA’: 
 
 
 
 

 
VALUTAZIONE DEL RISCHIO 
 
 

2,17 
 

  

 

INDICE DELLE REVISIONI 

Rev. 
0 

Data: 
28/12/2017 

Descrizione: 
Prima emissione 

 

TABELLA DI APPROVAZIONE 

Redazione a cura di: 
Responsabile del 
procedimento 
 

Verifica a cura di: 
 
Responsabile del servizio 
 

Approvazione a cura di: 
 
Segretario Generale 

 

 



SCRITTURE 

CONTABILI

RESPONSABILITA' ATTIVITA' DOCUMENTO TEMPI gg

Atto formale che giustifichi 

l'accertamento dell'entrata (ruolo, 

contratto, atto amministrativo, 

provvedimento giudiziario,...)

RESPONSABILE 

DEL SERVIZIO 

COMPETENTE
MODELLO DI 

ACCERTAMENTO

SERVIZIO 

ECONOMICO 

FINANZIARIO

richiede 

chiarimenti 

agli Uffici

verifica i requisiti necessari per la 

registrazione contabile
NO

- Acquisisce i chiarimenti richiesti

- Effettua la registrazione contabile 

dell'accertamento

SI

15

20

TESORIERE

Riscuote l'entrata

Comunica al Servizio Economico 

Finanziario il provvisorio di entrata

SERVIZIO 

ECONOMICO 

FINANZIARIO

Emette la reversale

RESPONSABILE 

SETTORE 

ECONOMICO 

FINANZIARIO

SCRITTURE 

CONTABILI

5

5

PROVVISORIO 

DI ENTRATA

tempo totale = 45 gg

- Effettua l'accertamento: verifica la ragione 

del credito e la sussistenza del titolo 

giuridico, individua il debitore, quantifica la 

somma da incassare, determina la 

scadenza

- Trasmette la documentazione 

dell'accertamento al Servizio Economico 

Finanziario

SI

Effettua la registrazione contabile 

dell'incasso e collega l'entrata 

all'accertamento

tempi sospesi

il pagamento è facilmente 

collegabile all'accertamento?

SI

richiede 

chiarimenti 

agli Uffici

SI

 


