
COMUNE DI 
BORGONOVO VAL 
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RILASCIO CARTA DI IDENTITA’ CARTACEA  
 

 

RIFERIMENTO NORMATIVO: 
Ar.3 del TULPS ,R.D. n. 773/1931 e succ.modifiche 
Art. 40 del D.L. N.R1 DE 24/01/2012. 
Art. 31 del D.L. 25/06/2008 N.112  
 

NUMERO ANNUO: 
 

1034 
 

SETTORE: SERVIZIO:  
AFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI –SERVIZI 

ALLA PERSONA  DEMOGRAFICO 
RESPONSABILE DEL PROCESSO Responsabile del Servizio: 
  Paolo CASSI  

  
Responsabile del Procedimento:  
Roberta TROMELLI  

  
Collaboratore amministrativo: 
Elena TORSELLI  

ISTANZA 
INTERNA  

  
ESTERNA  Cittadino  

 
 

TIPOLOGIA ATTO FINALE 
Emissione e consegna carta di identità  

 

NOTE:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

VALUTAZIONE DEL RISCHIO 
 
 2,00 
  

 

 

INDICE DELLE REVISIONI 
Rev. 
0 

Data: 
18/01/2018 

Descrizione: 
Prima emissione 

 

TABELLA DI APPROVAZIONE 
Redazione a cura di: 
Responsabile del 
procedimento 

Verifica a cura di: 
 
Responsabile del servizio 

Approvazione a cura di: 
 
Segretario Generale 

 



RESPONSABILITA' ATTIVITA' DOCUMENTO TEMPI gg

RICHIESTA UTENTE

DOCUMENTO

Servizio 
demografico

Servizio 
demografico

Servizio 
demografico

Servizio 
demografico

Servizio 
demografico

Compilazione  nr.2 schede
 - 1 per archivio carte di identità;

 -   1 per archivio Questura; 
Emissione e consegna 

carta di identità e eventuale annotazione 
NON VALIDITA' ESPATRIO.

Inserimento dati nella statistica 
bimestrale e  trasmissione alla 
Questura dei dati e rispettive 

schede.

Archiviazione scheda comune
Immediato

Accquisizione dati e documenti:
- 3  fotografie

- vecchio documento
- copia denuncia (smarrimento)

PER CITTADINI STRANIERI
- vecchio documento

- copia permesso di soggiorno
- PER I CITTADINI MINORENNI

- firma dei genitori 

Verifica:
- dati 

- accertamenti identità
- impedimento all'espatrio

NO

SI

 


