COMUNE DI
BORGONOVO
VAL TIDONE

SCHEDA IDENTIFICATIVA DEL PROCESSO Pagina1dil

GESTIONE DEL PRESTITO LIBRARIO BIBLIOTECA

RIFERIMENTO NORMATIVO:
- Statuto Comunale

- Statuto Biblioteca Comunale

- Deliberazione di Consiglio Comunale n. 41

del 08/05/2017

NUMERO ANNO:

SETTORE:

SERVIZ| ALLA PERSONA

SERVIZIO:

CULTURA SPORT E
TEMPO LIBERO

RESPONSABILE DEL PROCESSO

Responsabile di Servizio:
Dott. Paolo Cassi
Addetto al Servizio
Fabbiana Bianchi

ISTANZA

INTERNA

ESTERNA

UTENTI ISCRITTI ALLA BIBLIOTECA

TIPOLOGIA ATTO FINALE

UTENTI ISCRITTI ALLA BIBLIOTECA

NOTE:

EDIZIONE

REVISIONE

PREPARATO

CONTROLLATO

APPROVATO

Numero:
Data:

Numero:
Data:




RESPONSABILITA' ATTIVITA' DOCUMENTO TEMPI gg
Richiesta materiale
libraio da utente
Ricerca nel catalogo informatico della
Biblioteca e ricerca a scaffale
Sl NO
Sendzio Cultura,
Sport e Tempo — _Volu_m_e ”
Libero disponibile?
<+—
Registrazione dell'opera
richiesta —>
e registrazione eventuale
dei volumi Risposta verbale, volume non

restituiti sul registro

disponibile

Volume presente nel

!

Consegna
dell'opera richiesta
all'interessato

patrimonio librario ma in
prestito ad altro utente

|

Prenotazione prestito

Tempi:

- consegna wlume all'utente nostro patrimonio libraio: immediata.




